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REKRYTOINTIREKISTERIN TIETOSUOJASELOSTE

Tassé tietosuojaselosteessa kerrotaan, mita henkilotietoja Keskindisen Vakuutusyhtion
Turvan (jaljiempéna Turva) rekrytointirekisteriin tallennetaan, mihin tietoja kaytetaan, miten
tiedot suojataan ja mista rekisterdity voi saada lisatietoja omien henkilétietojensa osalta.

1. Rekisterinpitaja

Keskindinen Vakuutusyhtié Turva
Jarvensivuntie 3
33100 Tampere

Rekisterinpitdjana toimii Turva. Lisatietoja Turvasta saa Turvan verkkosivuilta www.turva.fi.

2. Rekisteriasioita hoitava yhteyshenkild
Lisétietoja henkildstorekisterin sisaltdmista henkildtiedoista ja niiden kasittelysta saa Turvan
tietosuojavastaavalta. Lisaksi Turvan verkkosivuilta www.turva.fi 16ytyy tietoa henkil6tietojen

kasittelyperiaatteista koko Turvan tasolla.

Sahkdpostitse:  tietosuoja@turva.fi

Postitse: Keskindinen Vakuutusyhtié Turva
Lakiasiat ja compliance / tietosuojavastaava
PL 117
33101 Tampere

3. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja perusteet

Rekisterissa olevia henkilttietoja kaytetaan Turvan rekrytointiprosessissa potentiaalisten
tyontekijoiden etsimiseen.

Rekisterodityjen henkilotietoja kasitelladn EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (jaljempana
tietosuoja-asetus), Suomen tietosuojalainsdadanndon ja muiden asiaan soveltuvien
s&anndsten mukaisesti.

Kasittelyn perusteet:

Turva kasittelee rekisterdidyn henkilttietoja péadasiassa mahdollisen tyésopimuksen
tekemista edeltaviin toimenpiteisiin perustuen.

Henkilttietojen kasittely voi perustua myos
o rekisterdidyn suostumukseen, kuten suostumus hakemuksen kayttdmisestd muihin
Turvan avoimiin paikkoihin
o rekisterinpitjan lakisaateisiin velvoitteisiin, kuten tyblainsdadannon vaatimukset.
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4. Rekisterdidyt henkildryhmat

o Rekrytointijarjestelman kautta avoimen tydhakemuksen jattaneet ja avoinna olevaa
tehtdvaa hakeneet henkilot

5. Rekisteriin tallennetut henkildtiedot

e TyOnhakijan perustiedot
o himi- ja yhteystiedot
o hakijan oma-aloitteisesti ja vapaaehtoisesti antamat tiedot ansioluettelon
muodossa  kuten  syntymaaika, koulutus, tyokokemus, kielitaito,
jarjestelmaosaaminen, harrastukset, siviilisdaty
o vapaamuotoisen saatekirjeen sisaltamat henkiltiedot

6. Sddnndnmukaiset tietoldhteet ja henkildtietojen luovutus

Henkildrekisterissa olevat tiedot hankitaan rekisterdidylta itseltddn ja hanen valtuuttamiltaan
tahoilta kuten suosittelijoilta.

Henkilbtietoja luovutetaan Turvan ulkopuolelle vain rekisterdidyn suostumuksella tai silloin,
kun tietojen luovuttamiselle on erityinen lainsdadanndéllinen peruste.

Rekisterinpitajan niiden tydntekijoiden, joiden tyotehtaviin tarpeellisena osana liittyy
henkilttietojen kasittely, lisaksi Turva voi ulkoistaa henkilGtietojen kasittelyn osittain
kolmannelle osapuolelle, jolloin sopimusjarjestelyin taataan, ettéd henkilotietoja kasitelladn
voimassa olevan tietosuojalainsd&ddannoén mukaisesti ja muutoin asianmukaisesti.

7. Henkil6tietojen siirto Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Rekisterista ei siirreta tietoja Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Henkilotietojen sailytysaika

Rekisterinpitdja maarittelee henkilttietojen sailytysajat ottaen huomioon soveltuvan
lainsdadannon seka liikketoiminnan toimivuuden ja sujuvuuden. Sailytysaikojen tarkoituksena

on myos turvata seka rekisterdityjen ettd Turvan oikeudet.

Henkilbtiedot sailytetaan 12 kk hakemuksen jattdmisesta.

9. Henkilotietojen suojauksen periaatteet

1. Tietojenkasittelyoikeuksien hallinnan avulla valvotaan, etta rekisterin tietoja saavat
kasitella vain siihen oikeutetut henkilot

2. Rekisterin tietoja kasittelevilla henkil6illa on vaitiolovelvollisuus

3. Rekisteria pidetdan Turvan verkossa, joka on eristetty julkisesta tietoliikenneverkosta
palomuuriratkaisujen avulla
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4. Julkisessa tietoliikenneverkossa siirrettavat luottamukselliset tiedot salataan teknisin

keinoin

Rekisterin tietojen kaytosta pidetaan rekisteria

6. Rekisterin asiakirja-aineisto sailytetdan kulunvalvonnan avulla suojatuissa tiloissa ja
niiden kayttoa valvotaan kasittelyoikeuksien hallinnan avulla

o

10. Rekisterdidyn oikeudet

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkistaa hanta itsedan koskevat rekisteriin tallennetut tiedot.
Tarkastuspyyntt tulee lahettdaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna kohdassa 2 ilmoitetulle
rekisteriasioita hoitavalle yhteyshenkilélle.

Oikaisuoikeus
Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisen tai puutteellisen tiedon korjaamista tai
taydentamista lahettamalla tata koskeva pyynto kirjallisesti ja allekirjoitettuna.

Kielto-oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltdd rekisterinpitdjaa kasittelemasta itsedédn koskevia tietoja
suoramainontaa, etdmyyntid ja muuta suoramarkkinointia sekd markkina- ja
mielipidetutkimusta varten. Rekisterdidyn tulee ilmoittaa rekisterinpitdjalle kiellosta kirjallisesti.
Yhteystiedot [6ytyvat tietosuojaselosteen 2 kohdasta.

Muut oikeudet

Rekisteroidylla on myos tietyissa tilanteissa oikeus pyytdd henkilttietojensa poistamista,
henkilGtietojensa kasittelyn rajoittamista tai muuten vastustaa henkildtietojensa kasittelya.
Liséksi rekisteroity voi pyytaa itse toimittamiensa tietojen siirtoa koneluettavassa muodossa,
mika&li se on teknisesti toteutettavissa.

Jos rekisteroity katsoo, ettei hanen henkilttietojensa kasittely ole lainmukaista, hanella on
oikeus tehdé asiassa valitus valvontaviranomaiselle.



